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Assistenza alle istituzioni scolastiche tramite il sistema di ticketing su GPU
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Premessa
Il presente manuale e diretto alle Istituzioni Scolastiche beneficiaridPdajramma Operativo

[ 2YLX SYSYy Gl NB & t-+SmMd A3 t{ O/dz24& elcBriti@néienno{cazior dpérative
LISNJ £ 3SadGA2yS RSA LINRPISOHGAT QIdA@ANGR2 T LINR G & V8
OOKNCKHAHPYE GwSIFEATTFTA2YS RA fF02NIG2NR AYY
O2YLISGSYyT S (GSOYyAOKS S LINRPFTS&aAA2Y |cheddevand gogefed & S
documentati sul Sistema di Gestione Unitaria del Programpmaminato di seguito GPU.
I Manuale Operativo di Gestione (MO@&)ppresenta un supporto operativo alla compilazione delle
aree delSistema GPU 2012020 opportunamente sviluppate per accompagnare le scuole nella
3SadGA2yS RStfS LINPOSRAzZNE RA R20dzySyidli A2yS RS
su indicato.

AYLERNIFYGS NAO2NRIFNBE OKS Af YlydzafS KI Af a
d0KSRS 2yfAYyST Ittt QAYUSNYy2 RSt aradasSyYlF AyT2NY

alle Linee Guida di riferimento, alle note e disposiziomisteriali ed alla normativa vigente.

Le variazioni future che potrebbero essere apportate al sistema non potranno essere descritte
FffQAYGSNYy2 RSt LINBASYdS R20dzYSyid2z YI &l NIyy
integrativi specifici, eventualmente pubblicati sul sito ufficiés NRA FSNAYSy 2 LISNJ
& O dz2 Fohdé Strutturali 2012020:https://www.istruzione.it/pon/

Si precisa inoltre che le immagini inserite nel presente manuale operativo sono utilizzate a titolo di

esempio e servono esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

Si consiglia infine di consultare periodicamente la sezione del sito istituzionale del PON dedicata alla
R20dzySy il 1T A2yS RSttQ! gdAraz2z RA NROESNBORBYIR2 > |
INNOVATIVI E AVANZRT2 @S & L12aaAoAfS NBLSNANB GdzidsS €S
baAyAraildSNE eRdelfMe@d- UffickeHxt A @ ge§uito denominata Ad®d eventuali
YEydzk t AS tAYySS AdARES Aa0GNHA A2yA 8§ AYyRAOFT A2y

beneficiari del PQ

LA sensi del decreto del Mi ni stro del | Ai g Progmmmazione e gestiona devfendibr e 2021
strutturaldi europei e nazionali. per | o svil uzgPpOON e} Plea dzambiBintiosnd as o c i ¢
competenze per | Napp02mjdi enecpobof ROil¥Bo nell Aambito dell AUnita di mi s

resilienza (PNRR), al fine di garantire un maggiore coordinamento e una migliore sinergia delle diverse azioni.


https://www.istruzione.it/pon/
https://www.istruzione.it/pon/avviso_Laboratori%20innovativi%20e%20avanzati.html
https://www.istruzione.it/pon/avviso_Laboratori%20innovativi%20e%20avanzati.html

Accesso al Sistema Informatico GPU 212D

Al fine di poter procedere nella documentazione del progetto autorizzato, il Dirigente Scolastico (DS)
e/o il Direttore dei servizi generali e amministrativi (DSGA) in servizio presso le Istituzioni scolastiche
beneficiarie delcitato Avviso, possono accedere al Sistema GPU-2020 cliccando sulla voce
GAccessol A A SINIDASNAST A 2y yIRRa GLARNY SA tdispenBipSIaf pagira

ministeriale dedicata ai Fondi Strutturali 202820.

Ministero dell'lstruzione e del Merito €) Accesso ai Servizi ~

/- p_ 1 “ UNIONE EUROPEA
ondo eopec & o regonse
Gestione Finanziaria
e Q it i St IIPON -  Awisi~ PONkit-  PON tras

Gest. edilizia Enti Locali  p—

IN EVIDENZA Comitato di sorveglianza

08/06/2023

PCTO all'estero: pubblicata |a precisazione in merito alle
delibere di adesione degli 00.CC.

05/06/2023

Iniziativa CARE: pubblicato il Manuale Operativo Gestione
e per le scuole paritarie non commerciali

Una volta visualizzata la homepage del Sistema GPU € necessario cliccare in alto a destra sul tasto

GAccesso al sistenga ®

IND
IRE

oOF
o Menistero dell Ktreesicme UNIONE EUROPEA
o el
o

estione del
m Srogramma 4.1.4A-FSEPON-INDIRE-2015-2

2014-2020

HOME COS’E GPU SUPPORTO AVVISI RAPPORTI NEWS FAQ CONTATTI EVENTI QUESTIONARI WEBINAR Q



Nella nuova schermata € necessario cliccafene sul tastoGAccedg, in corrispondenza della

maschera di login posizionata al centro dello schermo e denomideteesso tramite SIBI

— o ¢ \ s
| Ell O 0 ) [ PP

Gestione del
m Programma 4.1.4A-FSEPON-INDIRE-2015-2

2014-2020

HOME COS'EGPU SUPPORTO AVVISI RAPPORTI NEWS FAQ CONTATTI CALENDARIO

ACCESSO AL SISTEMA

word) fornite dall'Indire o dal Sidi. Se le credenziali sono state inviate dall'Indire, per accedere bisogna

rio inserire le credenzia hd|aL ~~~~~ (nome utente e pas

Per entrare nel sistema & neces:
selezionare "Indire"; se sono sta t»wr‘ iate dal Sidi & necessario st =
% INDIRE SIDI PON PER ENTI LOCALI
Accesso con credenziali GPU Accesso tramite SID Accesso riservato agli operatori degli enti locali

Accedi

Accedi

Accedi

A questo livello compariafinef I Yl 8 OKS KX t RAYO Sy 22 RSt t I jdzZ £ S
NR AaldAlddd A2yl fA RStf Qdzi$

dzZa SNy I YS S fF LI aag2

Governo Italiano

Ministero dell'lstruzione e del Merito

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Usermname dimenticato?

Username:
Password: Password dimenticata?

OPPURE

o Entra con SPID Approfondisci SPID

52132 | @SN) STFSGGdz 12 O2NNBGGIYSYydsS Af f23Ay3
AddAalGdzia a02t1aGA0AKO0O2RA0OA YSOOI y23INI EAMEAR & dzA
L2aiG2 | RSadN} RSt y2YS RSftftQAalGAGdziz Oz2yaSsSyil



N.B:t SNJ S@Syidz £t A LINRPO6fSYA NBEIFGABA | f
istituzionale del DS e del DSGA, si ricorda che occorre richiedere assistenza inviando 1

£ £ QAYRANRIT T 2 pdh2020Lagsiténka. u@riz&@isirieBng.x O Y

[ QF NB I actedetadaite éEntkeé si configura come un vero e proprio cruscotto di lavohe

contienetutte le funzioni necessarie a documentare i progetti.

Elenco abilitazioni utente

Ly FEGSNYIFGAGEZT fQdziSYyaGS FToAtAGH G2 insEenddiODOSRS
nome utente e la password oppuneguadrandoA £ vw / 2RS 02y Q! LILJ t 2440

NUOVO
Sp!d Poste 1D iy

Richiesta di accesso SPID 2 da

Ministero dell'Istruzione e del Merito

MOME UTENTE

PASSWORD

Hai dimenticato il nome utente o la password? Accedi pil rapidamente.

Inquadra il QR Code con I'App PostelD

Il codice & valido per 1M secondi
ANNULLA 9 ‘ ENTRA CON SPID

Per poter gestire un progetto finanziato con fondi FESR, & necessario cliccare sullat&zitinae

dei progetti€ e poi scegliere dal menu a tendina la voBeogetti FESR



y FONDI
IND &t e QOMN €3
IRE 5:5528% wrn e cUROPEI K 20182020 o

Anagrafica scuola Anagrafiche ~ Gestione abilitazioni Avvisi e Candidature Monitoraggio e Controllo ~

I ljdzSaidi2 LdzyG2> X R2LI2 | @SNJ aSt ST A2yl {2 ANRE f G2
corrispondenza del progetto autorizzato perQA y A T A | (i A88643 deliz®@ 2026 OPOCY @
Gt SNJ £ I { O dz2 Rdalizzaziomendk laboratoni énnovativi e avanzati per lo sviluppo di

specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio

Seiin: © Home © MeniiScelte © Progetti - anno 2025 *

2015 2017 2021 2022 2025

Progetti - anno 2025

Denominazione scuola | VT1S007001 U. MIDOSSI

Descriziane Avviso Apri Help

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratari professionalizzanti 2025 (FESR-LAPR-02) —




Il menu operativo di progettovisualizzabile sulla sinistra della videata, presenta tutte le funzioni

utili per una corretta gestione e documentazione del progetto, fino alla sua chiusura sul Sistema
GPU.

Si fa presente che la posizione stessa delle,vdoe costituisconoil menu di progetto é

NI} LILINBaSy il GdAdF RSttt Q2NRAYS GSYLRNYtS Qay Odz
partire dalla prima sezionéSchedah Y A 1. A | £ S ¢

Anagrafica scuola Anagrafiche ~ Gestione abilitazioni Awvisi e Candidature Gestione dei Progetti ~ Monitoraggio e Controllo ~ 2 Aiuto ~

Seiin: / Home / Meni Scelte / Progetti - anno 2025 / Gestione del Progetto autorizzato L
Gestione del Progetto autorizzato

Scuola

Awvisg 88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025

Progetto — = R

Data Protocollo  05/07/2025
Autorizzazione

Area di GESTIONE progetti sul Sistema GPL2Rad4

Schedaniziale
Lt LINAY2 LI aaz2 ySoSaalNAR2 I|ffl RedatdavhesfideHal A 2 y S
sezione denominatéScheda inizialg a cui si acceddal menu operativadisponibilea sinistra dello

schermo.

Scheda iniziale del Progatto

letituto
CUP assegnata al progetto
[od Pragettn

Titolp | La0OFAEN

$aNtes! el progenio
[max 1300 car)

Pratocallo di lsrizione 2 Blancio *

Data di lscrizione a Bilancio * .

Allegato con il documento di Iscrizane 2 [N . -
E{Eﬂ file RLIERERN
Bilancio * -




ATTENZIONH:a compilazione & il salvataggio dei dati in questa sezione sono operazioni

propedeutiche e necessarie al successivo inserimenile forniture nel modulo/i A questo
proposito siricordache Il A3 4 SYI  y2y 1LIN¥YSGGS t QAYASNAYSyYy(?2

previsti dalla lettera di autorizzazione.

/| £t AOOF yR2 aSifietla inizalglzy { K 2 W®dzaf I § OKAFYIFGF F O2
seguito:

1 Sintesi del progettoil testo inserito compare di default e non &€ modificabile;

1 Data prevista di inizio progettts il valore inserito € mutuato da quanto indicato in fase di
OF YRARF(GdzN} S Llz5 SaaSNB Y2RAFAOF(G2 SyidaNR |
di autorizzazione;

71 Data prevista di fine progettd: il valore inserito € mutuato da quanto indicato in fase di
OF YRARLF(GdzN} S Llz5 SaadSNB Y2RAFAOF(G2 SyidaNR |
di autorizzazione;

§ Data previstaperilprimocontrattp Y O YLJ2 Ay aONARGGdzNI = RI G
contrattuale afferentealla@2 OS RA 023402 AaC2NYAGdzZNBE S &aSND
O2yF2NXS A GSNN¥AYA GSYLRNIfA LNBGAAGA RIf

T 5FGF LINBGAAGF LISNJI*fcaQpy i Isdrittura, LiddiBaXidne t&ngpdidfer G dzN
NEtFGASBE ffF RFEGFE RA AYyAT A2 RStfQSaS0Odzd A2

9 Protocollo di iscrizione a bilancio del progettoampo numerico in scrittura,

9 Data diiscrizione a bilancio del progetteampo in scrittura;

91 Allegato con il documento di iscrizione a bilancitunzione di upload di documenti in

formato pdf (MAX 10Mb).
[INBY A RFEGA AYASNROGA ySA OF YLA O2y (NI aa

non perentori]

N.B.: I 1| val ore rappr esebatad oMasindidar é&edinea cronaogia i
ultimo entro cui @ possibile inserire tutta la documentazione sulla piattaforma GPU e

procedere alla chiusura del progetto

10



[N.B: comericordato anche dal Sistema con specifico alert in caso di errore, si ricorda che |
RA AAONRT A2yS || o0AflyOA2 RS@OS SaasSNB yScC

TGP COT T R e T O SOOI T oD T ST ST i ]

Data del pratocollo di | 05/07/2025
autorizzazione

Data prevista di inizio progetto | 12/06/2025 - (2]
Protocollo di Iscrizione a | 367
Bilancio *

Data di Iscrizione a Bilancio * | 10/06/2025 .
Mon pud essere inferiore alla data del protocollo di autorizzazione

Allegato con il documento di + Scegli P (viax 10Mb)
Iscrizione a Bilancio *
File caricato: MANUALE SIF2020.pdf ﬂ

File allegato: A
19/09/2025 . Data massima 15/03/2026 23:59:00

Data prevista di fine progetto *

Nomina RUP

[ QAaGAGdzE 2 & 02d{ @K SRR dews Bibligdtofiadnéhie hseyfcSla nomineld
w!'t owSalLkRyaloAftS ! yaA02 RSt t NRPOSRAYSyi(i2uvsz as8
sopraelencati campi relativi ai dati del progetto.

Scheda iniziale del Progetto

Premendo il tast@t b 2 Y A y |, nelle scheimate successive la scuola deatezionaret L y & S NA NX
w | t € scegliere chricoprira tale ruolo tra il Dirigente scolastico o altra figura nominata da
j dzS&a G Qdzf GAY2 ®

11



Seiin: / Home / SchedadelMadulo / Meni Scelte / Schedainiziale del Progetto / Nomina RUP

Nomina RUP

Nome Codiice fiscale Data nomina

17/09/2025

Cognome
Inserisci RUP

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR-

Allegato Nomina RUP Modifica Cancellazione

Dirigente scolastica £

Inserimento RUP

E il Dirigente Scolastico a ricoprire il [ v|

rualo di RUP? *

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR-

Nel caso in cui venga nominaitoqualita diRUP il Dirigente scolastico, la scuola dovra inserire nel

sistema, esclusivamentda data di nominaViceversaqualora venga nominata a svolgere tale

funzione altra figurgpresentel £ £ QA y i SNJ/ 2

richiesti come rappresentatonella successiva immagind S3y I £ I G A

obbligatorj per poiLIN2 OSRSNBE O2y Af

R S fa fsc@dlaaddvikalindahire i canip2 f I &
Ge2p¢rtantoQ | a 0 S

alrfglraraarz RStEf Q2LIS

12



Inserimento RUP

> il

E il Dirigente Scalastico a ricoprire il | No "l

ruolo di RUP? *
Cognome *
Nome *

Codice fiscale *

indirizzo email *
Namina RUP * 'S Scegli file [UEVRBLR

Cognome
Nome
Codice fiscale

indirizzo email

Data nomina RUP * -

Salva

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR-

N.B.: La variazione delle informazioni inserite nella

|l a registrazione di un

Scheda iniziale viene inibita dopo

contratto nel | a S

s e r v.iNel tado in cui si rendesse necessario apportare correzioni alla Scheda iniziale, &

necessario provvedere prima ad annullare il contratto registrato, rientrando nella sezione

NnProcedur e di

acquisizione

beni e servi z

provvedere ad annullare la registrazione di un contratto fino a quando a Sistema non viene

regi strata e convalidata

Conferimento incarichi a personale interno/esterno

| 6esecuzione col |

Seiin: © Home /| Meni Scelte © Procedure di selezione

Procedure di selezione

» i

Istituto

Nuova procedura di selezione Registra incarichi non anerosi

Conferimento incarichi a soggetti interni/esterni

Dataawiso  Proteollo aviso Modalita selezione Oggetto

Nessuna procedura di selezione inserita

Data conclusione Documenti Soggetti  Apri Data convalida Cancella

Cliccando saConferimento incarichi a personale interno/estergmel menu di progettosi accede

LII2aArdalr FFNBF RSRAOI

esterni alla scuola

IR |

GF £t QAYAaSNK Wi 2

Si ricorda cheal sezionedConferimento incarichi a personale interno/estergoe dedicata

13
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esclusivamente alla documentaziodeqli incarichiafferenti alle voci di costo sequenti, indicate
Vv St f QA @@detiazioneF. Collaudo/regolare esecuzioreD® ! RRS& G NI YSy (2

attrezzature

Per quanto riguardainvece eventualincarichi a personale amministrativo, in GPU e necessario
inserire, sotto alla colonna denominatal L Y LJ2 NJi 2 nOlRa N@tBnédstese generadi
I'importo effettivo corrispondente alla voce di costispese Organizzative e GestiordalNel
SIF2020 dovranno essere inseriti invece gli incarichireesheetriepilogativi, e sulla base di questi
documenti, caricati nella sezioSS a (1 A 2 y S Rigl Slezsa8aypasaildile inserire i mandati di
pagamento nell&ert.

A questo livello, il sistema permette di registrare un incarico mediante due modalita differenti

- Registra incarichi non onerodl sistema permette di registrare un incarico alle figure del

progettista e/o del collaudatore per cobn € stato previsto un compenso specifico;

[N.B: in questo caso nella sezione denominétd LJSa S I DR ITNIR2NIEL O2N

essere indicato per le voci Progettazione e/o Collaudo sara pari a 0]

- Nuova procedura di seleziani sistema permette di registraren incarico alle figure del

progettista e/o del collaudatore per cui € stato previsto un compenso.

[NBY Ay ljdzSaiagz2 OFraz2 ySttl aSiAz2yS RSy2YAy

essere indicato per le voci Progettazione e/o Collaudo dovra corrispondere a quello degli inc

Per registrare un incarigan entrambi in case sufficiente cliccare su una delle due funzioni sopra
citate e inserire tutti i dati richiesti dal sistem@i ricorda che e opportuno conservare agli atti, nel
fascicolo di progetto, la documentazione di eventuale procedura di selezione senza esito e
procedere a valorizzare nel sistema GPU (sezione Conferimento incarichi) esclusivamente la
procedura andata a an fine.

Di seguito una descrizione piu dettagliata delperazionirichieste.

Registra incarichi non onerosi

Una volta slezionata la modalit®Registra incarichi non onerasiper inseriread esempio un
14



incarico a personale intern@ necessario cliccar@ alto sulla tab relativa al tipo dincaricoda

documentare(interno/esterno) e poi cliccare sul tastéRegistraincaricc.

Incarichi a personale interno Incarichi a personale esterno

Incarichi per progettazione e/o Collaudo - Incarico a personale interno

Istituto

Registra Incarico Torna indietro

Incarichi per progettazione e/o Collaudo - Incarico a personale interno

Cognome Nome Protocollo incarico Data incarico Allegato incarico

Nessun incarico registrato

Il sistema permettea questo puntadi documentaref | Q/ F I NJF FA OF | Odzgkamikea 4 S 3y

due modalita:

Scelta della persona oggetto dell'incarico

Ricerca per Cognome

Nuova Anagrafica Docente | Nuova Anagrafica non Docente

Sel. Nominativo Codice fiscale email

1 Nel caso in cuia scheda del soggettosulti gia presente tra le anagrafiche Sistemaé
sufficiente cliccare sul tastaScegk in corrispondenza del nominativo di interesse
1 Nel caso in cui, invece, la scheda del soggetto non compaia tra quelle visualizzate, é
comunque possibile inserirla ex novo mediante il tadtoovaAnagraficaDocente oppure
oNuova Anagrafica non Docente
521 | OSNJ A4St ST A2yFd2 €tQFylF3aINIFAOITET & ySO0Saal
f QAYASNAYSyYy (2 Ninerd prétdSdiaziafidpbataRpkoiddolld incaricoFile con la
O2LIAL RSEtfQAYOFNAO2®

15



Registrazione Incarico a personale interno

Data protacollo auterizzazione | 26/05/2025
Cognome
Nome

Protocollo incarico *

Data incarico * | 10/07/2025 - Indicare qui la data di protacolla del decretn

File con la copia dell'incarico * e R (Max 10Mb)

Si procede quindton laselezime delruolo assegnat, sceglienddra éRuolo di Progettaziong

6Ruolodi Collauda@, cRuolo di Addestratoré ®

Progetti associati

Ruolo di progettazione Ruolo di collaudo Ruolo di addestratore Stato Progetto

Cod. Progetto Naz.  Titolo

TITOLO DESCRIZIONE PROGETTO 27/05/2025 23/08/2025 (o] ® (o] Callaudo da effettuare

Salezionare il Ruclo

Una volta inseriti tutti i datie necessario cliccarsul tastodSalva affinché il sistema recepisca

correttamente le informazioni

Incarichi a personale interno Incarichi a personale esterno

Incarichi per progettazione e/o Collaudo - Incarico a personale interno

Istituto ”

Registra Incarico Torna indietro

Incarichi per progettazione e/o Collaudo - Incarico a personale interno

Cognome Nome Protacollo incarico Data incarico Allegato incarico

[ \ 000 20/06/2023 b Collaudo v
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N.B.: Si ricorda c¢ he ihcdriehsdspuogettisteo a elladdetgyd da parte
della stessa persona rappresenta una fattispecie di incompatibilita. Non €& altresi
possibile per il medesimo soggetto, in caso di piu incaricati per le voci progettazione e
collaudo , ricoprire alternativamente la veste di collaudatore e progettista , anche se

per tipologia diversa di beni o moduli diversi.

Nuova procedura di selezione

Una volta cliccato sul tasto di inserimeniduova procedura di seleziorela prima operazione da

eseqguireper registrare un incaricé la scelta del tipo di incarico dal menu a tendina omonimo.

Conferimento incarico a personale interno/esterno

Istituto

Tipo di incarico *

Conferimento incarico a personale interno

Oggetto della selezione *
Conferimento incarico a personale esterno

Conferimento incarico diretto a personale dell'ufficio tecnico ad opera del DS %

Conferimento incarico a titolo oneroso per il DS delibera Consiglio Istituto

In questo menu sono presenti quattro tipologie di incarico:

a) Conferimento incarico a personale interno;

b) Conferimento incarico a personale esterno;

Ov [/ 2YyFSNAYSYy:G2 AYyOFNAO2 RANBGG2 F LISNB2YITS

d) Conferimento incarico a titolo oneroso per il DS mediante delibera del Consiglio di Istituto.

Di seguitoverradecritta, a titolo di esempigesclusivamente la procedura di inserimento detiida

peri casi(a) e (b).

leY2RIFIfAGE RA NBIAAGNITA2YyS RSt [/ 2yFSNRAYSyG(?2
Conferimento incarico a titolo oneroso per il B®diantedelibera Consiglidi Istituto presentano

dzy I & 0 NXz( G4 dzNF R QA y & S NA Y SofhiinguesRalogaiallerime duelJ2 & S Y L.
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ESEMPIO SELEZIONE TIPO DI INCARICO A PERSONALE INTERNO

Conferimento incarico a personale interno/esterno

LLLLLLLLLLL

ESEMPIO SELEZIONE TIPO DI INCARICO A PERSONALE ESTERNO

Conferimento incarico a personale interno/esterno

DATI GENERALI
Successivamente alla selezione della tipologia di incargla;aso di scelt€onferimento incarico
a personale internaed esterno, il sistemamostrain altounaserie diTab Echedg che e necessario

completare in tutti i campi proposti.

E Documenti della Selezione Incarichi a personale interno Convalida |a selezione

Conferimento incarico a personale interno/esterno

[ LINRYIlF RA | dzSaDebGendrai & RBIFP@ER Eleiidnatoda scelta del
tipo di incarico da un menu a tendinla compilazione dei camplencati di seguito
1 Oggetto della selezionecampo alfanumerico in scrittura;
T 50 RSO0 YILIBOAY2 aONAGUdzNT Sy aGNB A GSNYAYA
T t NP(G202ft f 2carips alfanOmedcd ik schttura;
{ Datainizio selezioneOl YLJ2 AY &ONRGGdzNI SyGNB A GSNYAY
1

Data scadenza selezion® | YLJ2 Ay &ONRARGGdzZNF Sy adNR A (SNYJ
18



Link alla procedura di selezione pubblicatzampo alfanumerico in scrittura;
Responsabile del procediment@ampo alfanumerico in scrittura,
Malil di riferimento: campo alfanumerico in scrittura;

Telefono di riferimenta campo numerico in scrittura;

= =2 =2 =/

Attestazione di valutazione da parte del DSEheck box da selezionare solo nel caso in cui
il DS abbia provveduto in autonomi® 2 YS A Yy RAGsb di ficergaPiofesSionalita
alla valutazione deicurricula pervenuti e che quindi non sia stata nominata alcuna

commissione per la valutazione detlandidature pervenute.

{2t2 ySt Ol&az2 Ay dumtazionk di vakthziode@SHarieldel BPMdstethal 2 v S

richiede di allegare obbligatoriamente il documento in formgidf che attesti la valutazione

effettuata dal Dirigente.

Attestazione di
valutazione da
parte del DS

Allegato con + Sta=i=[R7[-38 (Max 10Mb)
I'attestazione di

valutazione da
parte del DS

Una volta inseriti e salvati correttamente tutti i dati nella schéDati generalg, & possibile passare
Fff QAYAaSNRAYSyYy (2 Rihiestd nelleRk 8cledey” Sugcéskite®atymsnti della

selezion&, dncarichi a personale interno/esterngy dConvalida la seleziorée

DOCUMENTI DELLA SELEZIONE
Una volta cliccato sulkuccessivachedadDocumenti della seleziong il sistemamostrauna tabella
02y f QAYRAOI ) A2yS RA I £ Odzy A R20O0dzySy A OKS

procedura.

Documenti della Selezione Incarichi a personale interno Convalida la selezione

Conferimento incarico a personale interno/esterno

| documenti da inserire in questa sezione sono:

1 Awviso di selezione per il conferimento incarico
19
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1 Verbale di istituzione della commissione di valutazigne
1 Verbale di selezione con griglia di valutazione delle candidature
t SNJ AYASNANE A R20dzYSydAaA NAOKAS&GUA § ySOS

della colonn&inserisci/Vari&, caricare il file in formato pdf e salvare i dati.

Dati Generali Documenti della Selezione Incarichi a personale Esterno Convalida la selezione

Documenti per la selezione

Istituto

Oggetto della selezione | &2

Data inizio selezione | 07/07/2025

Data scadenza | O8/07/2025

Descrizione Documento Allegato Inserisci/\ari
Awviso di selezione per conferimento incarica
Documentazione procedura interna senza esito

VERBALE ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE

A L S 9

Verbale di selezione con griglia di valutazione

Quando tuttii campi editabili sono stati compilati e tugli allegati sono stati caricati in piattaforma

S al f gl Odcamertti Hellalisklezion&viene mostratasottolineata diverde adindicare la

completezza dellsezione.

Dati Generali Documenti della Selezione Incarichi a personale Esterno Convalida la selezione

Documenti per la selezione

Istituto

Oggetto della selezione | 22

Data inizio selezione | 07/07/2025

Data scadenza | 08/07/2025

Descrizione Documento Allegato Inserisci/\Varia
Pwviso di selezione per conferimento incarico f rd
Documentazione procedura interna senza esito f re
VERBALE ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE = £
Verbale di selezione con griglia di valutazione = 4
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N.B.: A questo proposito si fa presente che la tab Documenti della Selezione si attiva solo
nel caso in cui nella schermata precedente, denominata Dati Generali, non sia stata

sel ezi on atAdtestazioneplizvalubaniane da parte del DS

Unicamente in questo caso, infatti, data la funzione di valutatore unico assunta dal DS, il

sistema non richiede | dellasedegione. ment o dei doc

N.B.: Si fa presente che anche dopo eventuale cancellazione di un incarico inserito
erroneamente, il Sistema mantiene visibile (in stato "Cancellato") I'incarico eliminato, in quanto

mantiene in memoria uno storico delle cancellazioni.

INCARICHI A PERSONALE INTERNO/ESTERNO
Successivamente, cliccando sudlehedadncarichi a personale interno/estern® € necessario
LINE OSRSNBE | R20dzYSy il NB APRrogéditgeto&olaudadorei 2 RSt f Q

Dati Generali Documenti della Selezione Incarichi a personale intemo Convalida Ia selezione

Incarichi per Progettazione/Collaudo.- Incarico a personale interno

A questo scopo, come prima cosa € necessario cliccare sul tasto di inseriRegistra incaricé

che viene visualizzatrella sezione

Il sistema permettea questo puntodi effettuare la selezione di una anagrafica a cui assegnare

f QAYOF NARO2d vdz f 2NF I giddirSdeitd R SisteR& fin pasgamid &l (1 2 ¢
anagrafiche della scugla sufficiente cliccare sul tast®cegh in corrispondema del nominativo di

interesse.

Oggetto della selezione Awviso di selezione per progettista

| Registra Incarico

Incarichi per Progettazione/Collaudo - Incarico a personale interno

Cognome Nome Protocollo incarico Data incarico Allegati Da associare alla selezione

Messun incarico registrato

Nel caso in cui, invece, la scheda del soggetto non compaia tra quelle visualizzate, & comunque
21



possibile inserirla ex novo mediante il tastduova anagrafica

Scelta della persona oggetto dell'incarico

Ricerca per Cognome

Nuova Anagrafica Docente Nuova Anagrafica non Docente l

Sel. Nominativo Codice fiscale email

I Scegli I

5213 | SN aStSTAz2ylid2 fQFyFINIFAOIT Af &aAadsy
YSRAFY(GS ft QAYASNAYSYy G2 RSA aS3dzSydA RFEGAY

1 Numero protocollo incarico

1 Data protocollo incarico

¢ 'LX2FR RSt FAE{S Ay LIRT O2y;fl O2LAI RSt QA
1 File con la copia del curriculum

1 File con la copia di dichiarazione di insussisteneamotivi di incompatibilita;

f Fileconlacopi& St f QA Yy OF NA O2

Oltre ai dati sopra citati, infine, & necessario selezionare un ruolo tra quelli proposti dal menu con
OKSOl 0602EZ Ay O2NNWdR2 ¥REPNI ARGHA F XOBA Sy Gl S&S
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N. Protocallo incarico = | %44
Data Protocallo incarico * | 10/07/2025 - Indicare qui la data di protocolla

File con la copia dell'istanza di b e i (Max 10Mb)
partecipazione * _

Caricamento completo file: WUOTO.pdf {14.53kB) n

File con |a capia del curriculum * & Sceglifile  [UEiRELLE]

Caricamenta completo file: VuaTO.pat (16.53k8) [

File dich.insussistanza motivi o Scenlifile [UETRIGL]
incompatibilita * =

Caricamento completo file: WUOTO.pdf {14.53kB) n

File con la copia dell'incarico * e i P (Max 10Mb)

Caricamento completo file: WUOTO.pdf {14.53kB) n

Progetto associato

Cod. Progetto Naz. Ruoli per i quali viene emesso l'incarico Stato Progetto

FESR Laboratari 30/09/2025 15/03/2026 . Collaudo da effettuare
[ progettista

Una volta inseriti tutti i datirichiesti @ necessario cliccare sul tastGalva affinché il sistema

recepisca correttamente le informazioni.

Il Sistema mostra infinén una tabella riepilogativa il hominativo della persona a cui & stato

' &4aS3yl ( zassbcandgldal rivdto Spcifico da ricoprire.

Fino al momento della convalida della selezione sara comunque possibile variare i dati descrittivi
RStfQAYOFNRO2 Oft AOOIFYyR2 adz f QAO2Yy | &VarigF 2 NXY I RA

Dati Generali Documenti della Selezione Convalida la selezione

Incarichi per Progettazione/Collaudo/Addestramento - Incarico a personale interno

Istituto

Oggetto della selezione | incarico

Registra Incarico

Incarichi per Progettazione/Collaudo/Addestramento - Incarico a personale interna

Cognome Nome Protocollo incarico Dataincarico Allegati i Da associare alla selezione

[ 10/07/2025 = Progettista |E| s Assoiato

Una volta completata la procedura di inserimento dati, il sistemastra la tabdncarichi a
personale intern@ delineatadi verde ad indicaré completamento delle informazioni inserite nella

scheda.
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CONVALIDA LA SELEZIONE
Perconcludere 2 y @I f AR NB f QAyYy i SNI LINE OS BodztlitimiRstep & St S

sulla scheda@Convalida la selezioréee poi successivamente sul tasiGonvalid.

Dati Generali Documenti della Selezione Incarichi a personale interno

Conferimento incarico a personale interno/esterno

Istituto

Oggetto della = Avviso di selezione per progettista
selezione

Sela procedurae andata a buon fine il sistemaostraun messaggio in blu con la data della

convalida della selezione.

Infine, nel caso in cui silovesse presentare la necessita di correggere/modificare i dati della
selezione precedentemente inserié possibilerimuovere la convalida della selezione mediante il
tastodAnnulla convalida (visibile solo nel caso in cui giidstata effettuata convalid) ed effettuare

cosi le modifiche necessarie.

Gestione Forniture e servizi

Solo dopo aver preventivamente salvato i dati né8aheda inizialg cliccando sulla voce del menu

LISNJ € S Oiphde Genata OA Ay G
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88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025

Elenco moduli

TBS-BIOTECNOLOGIE SANITARIE 34170,00 34170,00

TBS-BIOTECNOLOGIE SANITARIE 34170,00 34170,00

TIA-INFORMATICA 34170,00 34170,00

Si fa presente che questa fase di documentazioré&iestione Forniture e Servizeé propedeutica

Fff QAYAaSNAYSyG2 RFEGA yStfl &dz00SaadRgteduréd @i A2y
acquisizione beni/serviZ: in assenza di un preventvinserimentodelle voci di fornitura @ un
aggiornamentodelle voci di costreviste nelle $ese general{cosi da farecepireal Sistema
eventuali economieche si intendesge utilizzare a favore della voceForniture), il Sistema non
consenteinfatti di documentare le relative procedure di acquisizione, non avendo la possibilita di
rilevare dalla seziondove si elencano le fornituyd QA Y LJ2 NI 2VAiSckidaSdésiinatd glle ¢

stesse.

[ QAYLER2NI2 (20FtS SFFSGGA@®2 NRAadzZ GFydS RIFEfES
successiva documentazione delle procedure di acquisizione beni e servizi, in quanto é quello stesso
importo che il Sistema leggera come importo massimazatibile per la o le procedure relative alla

voce QForniture) OKS aA AYUSYRS R20dzYSydl N8B Ay dat NPOSRc

La schermata che viemaostrata dal SistemR 2 LJ2 | @S NJGEstiohe€OFOnnitiurd e $edazi &

evidenzia, nella sezione centrale, alcune informazioni di sintesi relative al progetto:

Progetto. campo in cui viene visualizzato il codice nazionale specifico del progetto;

Importo autorizzato progettdY f I OAFNI O2NNRALRYRSYGS |ffQAYl
OF YRARFGdzNY Fff Q! goAazr O2YLINBYaAdl RA F2NYALQ
Importo utilizzabile per le forniture e servixi £ I OAFTNI O2NNAALRYRSYI |
F2NYAGAZINF 2 LIAG t QS@Syildzr €S SO2y2YAl RSNAGIYy(S
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Importo spese generaf f I  OAFNI O2NNRALRYRSYGS It QAYLR

candidatura per le spese generali;

Economie progetto la cifra corrispondente alla differenza ti@mporto autorizzato iniziale e

I@nporto effettivo della fornitura, piu eventuali economie derivanti dalle spese generali.

Elenco moduli

Progetto
Imparto autorizzato progetto 195.450,00 | € {Importo comprensive delle spese generali)
Importo Utilizzabile per le Forniture 170.850,00 | € {Importo autorizzato delle forniture + economie delle spese generali)

Importo Spese generali

Economie progetto 136.680,00 9

Nella parte inferiore, vengono invece visualizzati i tasti funzionalifp& O §iallads@zione

éSpese generajsiakr A Y2 Rdzf A LINBogerdaviaino éssefe ins2 itk @skublae X oci

di fornitura che si intende acquistareel rispetoRSf £ S RA&LIZ aAT A2yA S ON
stesso

bSt OFaz2 RSt QA \836h3sdnd dndesse pit€rpaieiisiilizioni Bdaistithe
secondarie di secondo grado, statali e paritarie non commerciali, con indirizzo di studio téanico e
LINEFS&adaAz2y S RStEtS NBIAZ2YA dGAYy GNIyaiaAlAzysS
& OAt dzLILJI-Rodhagha, RriyerfezialGiulia, Lazio, Liguria, Lombardia, Provincia autonoma di

2fT FHy2Y tNROAYOAL |dzi2zay2YlF RA ¢NByG2x tASY2
istituzioni scolasticE a4 SO2y RI NAS RA &aSO2yR2 3INIR2 LI NRGLF
AQAE dzLILI 6Sé¢x . FAATAOLGEET JFEFTONRES [/ FYLIF YA X

[ QA Yy Aprekeddispedifiche tipologie di intervento (moduli), secondo le indicaRdBif f Q! GO A 2
pertanto,l { AAaGSYlI &IFN:X LI2&aairoAftS @GAradz t A1 11 NB dzy

abbia una sola tipologia di indirizzo di studipiu diuna.
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ESEMPIO VISUALIZZAZIONE ELENCO MODULI CON UN SOLO INDIRIZZO DI STUDIO

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025
|
Elenco moduli

Progetto

Importo autorizzate progetta 164.000,00 | € (importo comprensivo delle spese generali)

Importo Utilizzabile per 129.400,00

Forniture e Servizi

€ (Importo autorizzato delle forniture + economie delle spese generali)

Importo Spese generali 24.600,00

Economie progetta

Spese generali

139.400,00 9

Titolo modulo Stato Importo autorizzato iniziale € Importo effettiva € Entra
1PO3-MANUTENZIONE E ASSISTENZA TECNICA BIENNIO - TRIENNID In compilazione 139.400,00 o0 =
139.400,00 0,00

ESEMPIO VISUALIZZAZIONE ELENCO MODULI CON PIU DI UN INDIRIZZO DI STUDIO

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025

Elenco moduli

Progetta | FESR-L

Imparto autorizzato progetto 195.450,00 | £ (Imparto comprensivo delle spese generali)

Importo Utilizzabile per le Forniture 170.850,00 | £ (Importo autorizzato delle forniture + economie delle spese generali)
Importo Spese generali 24.600,00

Economie progetto

136.680,00 9

Titolo modulo Stato Importo autorizzato iniziale € Importo effettivo € Entra
ITBS-BIOTECNOLOGIE SANITARIE 34170,00 34170,00 =
ITBS-BIOTECNOLOGIE SANITARIE 34170,00 34170,00 =
ITIA-INFORMATICA 34170,00 34170,00 =

In questa fas@ necessario

1 aggiornaregli importi inseriti indSpese Generdi(per poter poi eventualmente impegnare
SPSyldzr t A SO2Yy 2 9ASE R SNRYE NAGEAA ERFVESESE & @2 OS¢
9 inserirele voci di costo che compongono la dotazione déleniture di ciascunmodulo
incluso nel progetto
{ SYLINE ySttQ20dGA0F RA OKAINANBE Af GOpehelpéndidliz RA
e Forniture e servi2i si ricorda imltre che modificando a ribasso gli importi correnti di una o piu
voci delleSpese generak/o delle Forniture e servizila cifra che si genera da questa operazione
confluiscenel campo denominat&conomie del progetto
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[ I a0dz2f | Llzs aSYLINE A YLIA SBcbridBiea tagdie dalifordit@e, LINS &
fermo restando il rispetto delle modalita di spesa, il rispetto dei singoli massimali per voce di costo

A

§ RSttS AYRAOITA2YA FT2NYAGS RIEEQ! OOAA2 RA NA

Affinché il Sistema possa leggere l'importo derivante dalle SPESE GENERALI come economia
disponibile per implementarée forniture, € necessario che venga preliminarmente aggiornata la

colonna 'Importo corrente” nella sezione "Spese generali", modificando l'importo della voce

AyadSNBaaldlr aS8S LINIAFEYSYyGS dziAf AT stdtolutilizzato + 1 T S
RFEftF &a0dzztl 2 @GASYS dziAt AT T G2 Gdzid2 | ¥ @2N
da eventuali economie documenmtnella sezione SPESE GENERAdlimporto potra essere

dzGAfATTIFG2 RANBGGIYSYGS GNFXYYAGS fQAYASNRYSyY

richiedere autorizzazioni allAdG per la suddetta operazibieedue paragrafi successivi le modalita

di compilazione di entrambe le sezioni verranno descpttenel dettaglio.

Forniture e servizi

Per accedere alla gestione operativa delle forniture e dei segdimserire le forniture nei relativi
moduli, & sufficiente cliccare la voce di menu progeif@estione forniture e servizi e poi cliccare
adzZ f QAO2y I LJ2 & Al dErdrg pefidgnuoRiei mciuli presen® 2 £ 2 y y I

Qualora non ssiapreliminarmente provveduto alla compilazione della sezione Scheda iniziale, il
Sistemaicordacon unalert che per poter accedere alla gestione forniture € necessario aver prima

compilato tale scheda.

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025

Elenco moduli

.= -
CLICCA Qlgér |

- .

| inserire le forniture |
I in ciascuno dei |
|

moduli presenti

TBS-BIOTECNOLOGIE SANITARIE 34170,00 34170,00

TBS-BIOTECNOLOGIE SANITARIE 34170,00 34170,00

TIA-INFORMATICA 34170.00 34170,00
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Una volta entrati nel singolo modulbsistema mostrd | ¢ A LJ2f 2 3A 1  F2 Ny A ( dzNJ

L

LISNJ Af Y2Rdzt 23 &+ dbpohildé€a 2yURi22 & dzindemBECR2 W v 8 O0S & at
guesto punto selezionare e/compilare le seguenti informazioniipologia dettaglio Descrizione

dettaglio, Quantita, Importo unitario (IVAinclusa)

Si ricorda che tutti gli importi inseriti devono essere comprensivi di IVA

Tipologia fornitura  Agrario

~

Macchine trattrici |
Macchine per la distribuzione di prodotti fitosanitari

Tipologia dettaglio *

Descrizione dettaglio *

Macchine per la lavorazione del terreno

Quantita * Macchine agricole per lavorazioni in frutteto, vigneto, su altre colture
Macchine irrigatrici

Simulatori di guida delle macchine trattrici e delle altre macchine

Importo unitario € *
Attrezzature digitali (hardware e software)

Beni per laboratori specialistici di indirizzo

Importo totale €
Arredi da laboratorio

Altro materiale non inventariabile
Salva

Una volta che la compilazione delle forniture per entrambi i moduérminata, € possibile per

r

ciascun modulo procederedaaggiornare lo statai NI YA i § AMbgioinidztatglepai & a

convalidare tramitdl tasto dConvalida Finalg@ funzioneche si attivera solo dopo aveffettuato

f OFIFAA2NY I YSyid2 RStft2 adliz2o

Aggiorna stato @ Convalida finale @ Torna a elenco moduli

Agrario 154.000,00 17.500,00 +

Importo

corrente €

Macchine trattrici Macchine trattrici 1,00 15000,00000 15000,00000 e

B &

Arredi da laboratorio Arredi da laboratorio 5,00 500,00000 2500,00000 ke

Totali 154.000,00 17.500,00

E bene precisare che QA YLIJ2 NI 2 dzd A€ AT T G2 1ISNI € QF OljdzA &2
superiorel £ £ QA YLJ2 NIi 2 R SdomeSsegaald® dSumlett 8i ydfoMlrossb presente a

sistema. Qualora gli importi relativi alle spese generali risultassero superiori alle forniture, il sistema
non permettera di effettuare la convalida finale (inibendo quindi anche il collaudo delle procedure

di acquisizione) ma 2t 2 f QF IIA2NY I YSy (2 SR&EomahdaPpértanioi RS f
LINP OSRSNE [ ffOAYESNRYORWIGR2S yRIA S¢ [yeSAT Af 2 NRA NIKA (R
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momento della compilazione di questa sezione la consegna dei beni non & ancora stata

completata.
Progetto PROvA_R3>E_v_uus - Laboratorio didattico eco-sostenibile, green, innovativo
Modulo | Agrario
Importo auterizzato progetto 350.000,00 ' ¢ (Importo comprensivo delle spese generali)
Importo Utilizzabile per Forniture e 308.000,00 ' € (Importo autorizzato delle forniture + economie delle spese generali)
Servizi
Ilmpnrtn Spese generali 42.000,00 I
Economie progetto 0,00 9 ’

Attenzione ! l'importo effettivo delle forniture non pud mai essere minore dellimparto delle spese generali

Importo
corrente €
Agrario 154.000,00 15.000,00 +
Macchine trattrici Macchine trattrici 1,00 15000,00000 5000,00000 e @
Totali 154.000,00 15.000,00

Dal momento chesuccessivamente alleonvalidanon sara piu possibile modificare nessuna delle

informazioni relative alle forniture del modulsi raccomanda di procedereella convalida delle

forniture solo dopo averprima inserito in modo completo e definitivo tutte le fornitureed aver

verificato che il totalelVAinclusa sia esattamente corrispondente a quanto documentato nelle

relative procedure di acquisizionper la voce C

Hno aquandonon si eproceduto alla convalidaella sezione forniturerisulta infatti possibié

effettuare le seguenti operazioni:

(a) Inserire una fornitura per inserire una¥ 2 Ny A G dzNJI f Qdzi Sy G S #RSKH$
corrispondenza della colonrénseriscE. In questo caso appare una schermata nella quale occorre
inserire i valori relativi aQuantita e Importo unitario IVA inclusa. A questo livello non sara

comunque possibile variare i dati inseriti nei camfipologia fornituré e dTipologia dettagli@.

(b) Cancellare una fornitura o servizRer cancellaré QA Y a SNA YSy (i 2 Ridinsdaal @2

61 80 SNL Of A GG GNG/ 25 dzEAfyQ AOCR2NIN Saisl® Sy T I RS € |
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e Convalida finale 9

rna a elenco moduli

Tipologia Importo  Tipologia Importo Importo Inserisci Modifica Cancella
fornitura autorizzato € dettaglio unitario € corrente €
Agrario 154.000,00 17.500,00 +
Macchine trattrici Macchine trattrici 1,00 15000,00000 15000,00000 k4 ]
Arredi da laboratorio Arredi da laboratorio 5,00 500,00000 2500,00000 ke [}
Totali 154.000,00 17.500,00

(c) Modificare una fornituraPer modificare importo unitario e/o quantita di una voce fornitura

Ay a SNRAGE ol adsSN ﬁ@fﬁﬂ-éél-}\hﬁé Cv)édiﬂ\lfkm&fav?lé )/c'f I RSt f I
Si ricorda che tutti gli importi inseriti devono essere comprensivi di IVA
Tipologia fornitura  Agrario
Tipologia dettaglio Macchine trattrici
Descrizione dettaglio *  Trattori
Quantita * 2
Importo unitario € * 15000,00000
Importo totale € 30000
N.B.: Si ricorda che Ila somma tra il totale delle Spese generali e quello delle
Forniture/servizi presentinelmodulonon pu, superare | 61l mporto aut ol

N.B: Eventuali costi di trasporto, installazione, assistenza al collaudo, & necessario che
siano gia compresi nel costo unitario del bene  , ovvero che il costo del bene sia, laddove
necessario, comprensivo anche di eventuali servizi addizionali e che anche nella fattura relativa
a tale acquisto venga inserito il valore del bene in unica voce (incluso quindi eventuale costo di

servizio a valore aggiunto).

Le voci di costo progettazione e collaudo prevedono la possibilita di retribuzione solo in caso

di incarichi conferiti a persona fisica e non nel caso di affidamenti a soggetti commerciali.

Infine, si ricorda che gli importi unitari riportati per ciascuna voce di fornitura devono

essere quelli relativi al valore aggiudicato comprensivo di IVA.
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Spese generali

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025
[

Elenco moduli

Progetto | FESR
Imparto autorizzato progetta 195.650,00 | £ (Importo comprensive delle spese generali)

Importo Utilizzabile per le Forniture 170.850,00 | € (Imparto autorizzato delle forniture + economie delle spese generali)

—— e mm e e e o ey

I CLICCA QUI per confermare e/o modificg
importo corrente (effettivo) delle voci
G{LISasS ASYSNIftAéD I

Importo Space generali

Spese generali

Titolo modulo Stato Importo autorizzato iniziale € Imperto effettivo € Entra
ITBS-BIOTECNOLOGIE SANITARIE 34170,00 34170,00 =
ITBS-BIOTECNOLOGIE SANITARIE 34170,00 34170,00 =
ITIA-INFORMATICA 34170,00 34170,00 =

Cliccando sul tastéSpese generadil  lj dzSaid2 tA@Stt2 fF &a0dz2ftl RS
singola voce di costo delle spegenerali,} 3Sy R2 Ay O2 NNX & LRhyiRr®oy T | F
correnteé S Y2RAFTAOIYR2 f QAYLERNI2 RSNAGIYy(GdS RIFffEL

utilizzato per ciascuna voce.

Spese generali

328000 128000 e om0 oo
amam azam T om
165000 164000 oo oog
s oo oo oo
am000 20000 e oo
164000 164000 om 000
Totali 2850000

Una volta aggiornati gli importi delle varie voci di costo e salvato, il Sistema acquisira e mostrera
nella stessavideata,y St O Econdie delle spese gener@l>z S SO02y2YAS NA

variazioniapportate
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Spese generali

Totall 460000

Le eventuali modifiche alle voci indicate possono essere effettuate solamente alle seguenti

condizioni:

f RispettoR St f Q lcomplssidicRe compare com&otalein fondo alla colonnémporto
autorizzato inizialg;
 wA & LJS dniparto &ulfizEatdper ogni singola voce che compare in corrispondenza della

colonnadimporto autorizzato inizialé.
Quando tutte le modifiche sono state inserit@ procede cliccando sul tastSalva.

Anchenel caso in cugli importi dovessero corrispondere esattamente a quelli autorizzati iniziali e

non vi fosse quindi necessita di modificarli neBe f 2 ¥npdrto aorrenteé Eard comunque
ySOSaadl NA2 Osav®d OLISBI ® adAatFptebestl NS o

Procedure di acquisizione beni e servizi

/ £t AOOI Wivea pracdrlurd § NAOKASAG2 FffQdziSydS RA O2Y
definire le informazioni preliminari relative alla procedura di acquisizione che si intende

documentare e predisporre dionseguenza le sezioni specifiche adeguate. | tipi di procedure

disponibili e selezionabili a Sistema cambiasolla base della combinazione di scelte
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88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR
Procedure di acquisizione beni e servizi

La prima scelta da effettuare € riferita al campo denominét@ procedura riguarda beni

successivamente richieste informazioni diverse.

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR-
Inserimento procedura

@ > il

La procedura riguarda ben
informatici? ¢

Viene utilizzata una Enn..-enzmnzm

Cansip? *
Madalita di scelta del contraente *

procedura

LeTipologie di procedurahe la scuola trovera a disposizione sul sistema sono le seguenti:
17 CONSIP
1. Catratto attuativo di una convenzione Consip.

1 ALTRTIPI DETRUMENTI CONSIP

Contratti attuativi di un accordo quadro art.59;

Acquisto su MEPA ODA (inferiore a 140.000);

Acquisto su MEPATTrattativa diretta (inferiore a 140.000);

Acquisto su MEPAConfronto tra preventivi (inferiore a 140.000);

Acquisto su MEPARDO semplice (tra 140.000 e 143.000);

Acquisto su MEPARDO Evoluta (tra 140.000 e 143.000);

PLILJF £ G2 &ALISOAFAO2 yStftQlFYoAdz2 RA {51! ¢t!
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17 OLTREONSIP

9. Affidamento altra piattaforma certificata - Affidamento diretto art. 50 c. 1 lett. A) e B)
(inferiore a 140.000);

10. Affidamento altrapiattaforma certificata¢ Procedura negoziata senza banda. 50. C. 1
lett. C), D) ed E)ra 140.000 e 143.00Q 5 operatori);

11. Affidamento altra piattaforma certificata - Procedura aperta(art.71) (superiore a
143.000);

12. Affidamento altra piattaforma certificata ¢ Procedura ristretta (art.72) (superiore a
143.000);

13. Affidamento altra piattaforma certificata- Contratti attuativi nell'ambito di un Accordo
Quadro (diverso da AQ Consip);

14. Affidamento altra piattaforma certificata - Contratti attuativi nell'ambito di una
Convenzione L. 488/1999 art. 26.
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1. Contratto attuativo di una convenzione Consip

L'esempio di seguito riportato riguarda la procedura di acquisizione Camvenzione Consip
tramite "Contratto attuativo di una Convenzione Consip
L'operatore dovra in tal caso selezionare la risposta alle domande:
1 La procedura riguarda beni informatics?No
1 Viene utilizzata una convenzione Cons§p?
1 Modalita di scelta del contraente dal menu a tendina bisogna selezionar€dntratto
attuativo di una convenzione Consip

1 Oggetto procedurava inserita una breve descrizione della procedura in atto

Inserimento procedura

La procedura riguardabeni | Si V¥

nformatici? *

Viiene utilizzatauna | 51 ¥

Convenzione Consip? *

Modalita di scelta del d
contraente *

Contratto attuativo di una Convenzione Consip

Oggetto procedura * | Contratto attuativa di un accordo guadro art.59

Dopo aver cliccato sul tastoAvanti” il sistema richiede la selezione della "piattaforma di
approvvigionamento digitale (PAD)" dall'elenco disponibile, per la scelta dell'operatore:

Affidamento altra piattaforma certificata - Contratti attuativi nell'ambito di un Accordo Quadro (diverso da AQ Consip)

Affidamento altra piattaforma certificata - Contratti attuativi nell'ambito di una Convenzione L 488/1999 art. 26

Elenco piattaforme

Sele Descrizione Versione
O 24.4.0
O | 2440

Segue la sezione dDgfinizione procedurd in cui compilare le specifiche della procedura di
acquisizione e caricare a sistema il relativo verbale del Consiglio di Istituto (sono accettati solo

documenti in formato PDF, P7M o file compressi).
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Modalita di scelta del | Contratto attuative di una Convenzione Consip

contraente
Piattaforma

Il servizio/fornitura rientra | St
nelle Convenzioni Consip?

Si tratta di un bene | 51
informatico?

\erbale Consiglio d'Istituto — + Scegli file (Max 10Mb)
Deroga Consip (art. 1, co.
516, L. 208/2015) *

File allegato: 0

Denominazione Convenzione | Denominazione Convenzione CONSIP
CONSIP *

Oggetto procedura * | Denominazione Convenzione CONSIP

Importo dell'affidamento * 159070,00 | (iImporto comprensivo di IVA)
Importo a base di gara 130385,25
(netta) *

Nel riguadro successivo e richiesto l'inserimento degli importi relativi alle voci di spesa per
I'acquisizione di beni e servizi (forniture, pubblicita, addestramento all'uso delle attrezzature, piccoli

lavori di sistemazione edilizia) e I'elenco dei doeaminseriti.

Suddivisione importo

Voci di costo Importo lotto Importo residuo Importo gia utilizzato Importo massimo autorizzato
Forniture 145000,00 145000,00 145000,00
Pubblicita 2010,00 2010,00 2010,00
Addestramento all'uso delle attrezzature 2010,00 2010,00 2010,00
Piccoli lavori di sistemazione edilizia/terreno 10050,00 10050,00 10050,00

Totale: 159070,00 159070,00 0,00 159070,00

Identificativo Lotto | LOT-00071
Convenzione CONSIP *

CIG Convenzione CONSIP *

CIG derivato per
I'erdinativo *

Nominativo del responsabile
della procedura *

Email di riferimento *

Nnote

Per l'inserimento dei documenti bisogna cliccare sull'apposito tastsefimento documenti,

come da tabella sotto riportata, e infine cliccare sul tastalVal.
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Elenco documenti inseriti

Denominazione documento Numero protocollo/id documento  Data Data pubblicazione  Link di pubblicazione  Documento

Decisione di contrarre
‘Schermata di pubblicazione sul sito della stazione appaltante

Descrizione servizi richiesti (capitolato/altra documentazione)

Salva Inserimento documenti Indietro

Si presenta quindi la tabell&lenco documenti da allegaten cui, per ogni documento richiesto,

bisogna inserire i relativi dati tramite clic sul simbolo della matita posto sotto la coldmtes".

Elenco documenti da allegare

Denominazione documento Numero protocollo/id Data Data Link di Documento Entra Cancella
documento pubblicazione pubblicazione

Decisione di contrarre

Schermata di pubblicazione sul sito della stazione yd
appaltante
Descrizione servizi richiesti (capitolato/altra e

documentazione)

Dopo aver inserito e salvato i dati per ogni documento appaert' in verde T documenti
obbligatori sono stati inseritl. Cliccando sul tastdridietro” si torna alla schermata precedente,
dove troviamo la sintesi dei documenti inseriti con i relativi dati nella seziBfento documenti

inseriti".

Elenco documenti inseriti

Denominazione documento Numero protocollo/id Data Link di pubblicazione = Documento
documento pubblicazione

Decisione di contrarre 111 18/09/2025 24/05/2025 =

Schermata di pubblicazione sul sito della stazione 24/09/2025 =

appaltante

Descrizione servizi richiesti (capitolato/altra
documentazione)

Sala Inserimento documenti Indietro

Moduli collegati

Dopo aver completato la sezione ddéfinizione procedurs il relativo tasto compare con bordo
AYFSNA2NE OSNRS® { A Liz5 | dzA y Rvodulk coliegat S NER 2 I9iSE |1
richiesto di associare la procedura di acquisizione ad uno o piu moduli interessati dalla stessa. Ogni
procedura deve essere associata ad almeno un modulo tramite flag nel riquadro posto sotto la
colonna ‘Associé.
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Definizione procedura Moduli collegati Conclusione procedura

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR-
Moduli collegati

Modauli collegati con la procedura

Codice progetto Tipo modulo Titolo modulo Data inizio

Di seguito si clicca sul tast8dlvd. Anche in questo caso il tastMdduli collegati’ avra il bordo
AYFSNA2NBE OSNRS S aiA LI GNEX S NBohgusididprobeduldNE O S

ITEC-ELETTRONICA ITEC-ELETTRONICA

Conclusione procedura

/| £ AOO} y R Zondlwsbne procédbd af aAA0GSYF LISNXY¥SGGS RA R2C
procedura di acquisizione. Come prima cosa € necessario selezionare il tasto incorniciato da una
fAYSE RA O2f2NB NRaaz Afffan@dIMA aLR2yRSyIT I RSt

Definizione procedura Moduli collegati Conclusione procedura

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR-
Conclusione procedura

Modalita di scelta del | Contratto attuative di una Convenzione Consip

contraente

Oggetto procedura | Denominazione Convenzione CONSIP
&

aaG Tipo procedura Importo lotto  Importo finale  Operatore economico affidatario Data affidamento Stato Affidamento

Fornitura 159070,00 Da concludere E

t SNJ O2YLX SGIFINBE O2NNBIGGl YSydsS ¢t R2OdzySy a1 A
necessariamente inserire una serie di dati/documenti (i campi di colore grigio non editabili sono
riportati in automatico in base alle selezioni effettuate in precederalla scheda preliminare e non
d2y2 Y2RAFAOIOAEA RIfEQdziSydS Ay ljdzSadalk FrasSo

{1 Operatore economica Of A OO Y R2 & dfercad Qpardtdte eBoSoynor Sy HLiR A
22002 fISce€i2 f@WSt Gl a2 Ay OdzA £ QFyl INI FAOL
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LINBaSyidS yStftQStSyO2 NALRNIFG2 RIFEf aAaads)
GLYASNARAOA 2LISNIG2NBE SO2y2YAO0240@

Importo finale (comprensivo di IVA).

In caso dfprocedura non andata a buon finefovvero, se la procedura di appaiton ha

portato all'assegnazione del contrattd) f Qdzi Sy S KI fF LI2aaAoAf A

casella. Scegliendo questa opzione la sezione risulta a tal punto come correttamente

conclusa e documentata.

Modalita di scelta del | Contratto attuativo di una Convenzione Consip

contraente

Denominazione Convenzione CONSIP

CIG
Tipo procedura Fornitura

Importo ordine 155070,00 {Importo comprensivo di IVA)

Procedura non andata a

Operatore economico

buon fine

affidatario *

Importo finale * 159070.00 | (Imparto comprensiva di IVA)

I
I

OSYyiuNRB RSttt @QARSIFGIF Af SulldvisiGimpoitdNS aEK/ Si | a §N
OFLIANBE O2YS ftQAYLERNIZ2 FTAYIES AyaSNArRiG2 602YL]

nella procedura che si sta documentando.

Suddivisione importo

Vioci di costo Importo ordine / aggiudicato / Importo massimo
affidamento autorizzato
Forniture 145000,00 145000,00 145000,00 145000,00
Pubhlicita 2010,00 2010,00 2010,00 2010,00
Addestramento all'uso delle 2010,00 2010,00 2010,00 2010,00
attrezzature
Piccoli lavori di sistemazione 10050,00 10050,00 10050,00 10050,00
edilizia/terreno
Totale: 159070,00 159070,00 159070,00 0,00 159070,00

5213 I @GSN AYVASNAG2 A RIFIGA NBaVEASYIAOIRAESOTE R

affinché il sistema li registri correttamente.
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{ dz00SaaArgl YSYy(iSz fQdziSyds LIN2 OSRSNB

MHserimento documentt

LJdz5
OElenco documenti inserifi Blendp documenti da allegateUna

volta caricati correttamente tutti i documenti obbligatori, appare a sistemalent informativo che

t

O2YFSNXI f QAYASNRARYSyYy(z2

RA

Gdzi A A R2OdzYSyda 2

| documenti obbligatori sono stati inseriti

Elenco documenti da allegare

Denominazione documento Numero protocollo/id

documento

Documento ordine/contratto 000 29/09/2025
DURC

Documento di tracciabilita del conto corrente
dedicato

Data Link di Dacumento  Entra
pubblicazione pubblicazione

7

7

= s

Ly E g2t hl AYEASNRGA

A IndietroédzYssn G2 N 1O f I@idsidie O K SIMJ

procedurd, ormai definita. Cliccando nuovamentmdietro” appare il riepilogo di questa sezione,

il cui tab presenta la stringa verde sul bordo inferiore; in corrispondenza della colonna

LILJ: NB
R A O A Affidtzttdé P&

dAffidamentoé | f UAO2Yy Lt

o2y

At o028t OSNRENBY

Definizione procedura

Moduli collegati Conclusione procedura

Conclusione procedura

Modalita di scelta del | Contratto attuative di una Convenzione Consip

contraente

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR-

Oggetto procedura | Contratto specifico di acquisto di beni o servizi che una pubblica amministrazione stipula con un
fornitore selezionato 4
aG Tipo procedura Importolotto  Importo finale  Operatore economico affidatario Data affidamento Stato  Affidamento
Fornitura 158070,00 159070,00 18/09/2025 Affidato
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2. Contratti attuativi di un accordo quadro art. 59

Nell'ambito delle procedure di acquisizione c&@ohvenzione Consigroviamo gli ‘Altri strumenti
Consip tra le opzioni presenti nel meniModalita di scelta del contraenté In questo paragrafo
vediamo la modalitaContratto attuativo di un accordo quadro art. 59
L'operatore deve completare le seguewntici comesotto riportato:

1 La procedura riguarda beni informatics?No

1 Viene utilizzata una convenzione Cons§p?

1 Modalita di scelta del contraente dal menu a tendina bisogna selezionar€dntratto

attuativo di un accordo quadro art. 59

1 Oggetto procedurava inserita una breve descrizione della procedura in atto

La procedura riguarda beni | 51
nformatici? *

Viene utilizzatauna | S
Convenzione Consip? *

Modalita di scelta del | Contratto attuativo di un accordo quadro art.53
contraente *

Oggetto procedura * Appalto stipulate in base a un Accordo Quadro disciplinato dall‘art. 59 del Codice dei Contratti Pubblici

(D. Lgs. 36/2023)

Dopo aver cliccato sul tasto "Avanti" il sistema richiede la selezione della "piattaforma di
approvvigionamento digitale (PAD)" dall'elenco disponibile, per la scelta dell'operatore:

Elenco piattaforme

Sele Descrizione Versione
(O] i 2440
O 24.4.0

Dopo aver cliccato nuovamente sul tastAvant”, si procede con la sezione dDé&finizione
procedurd in cui compilare le specifiche della procedura di acquisizione e caricare a sistema il
relativo verpaie del Consiglio di Istituto (sono accettati solo documenti in formato PDF, P7M o file

compressi).
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Modalita di sceltadel | Contratto attuativo di un accordo quadro art.59

contraente

Piattaforma

Il servizio/fornitura rientra | 31

nelle Convenzioni Consip?

Si tratta di un bene | 31
informatico?

Verbale Consiglio d'Istituto — + Scegli TIPS (1v1ax 10Mb)
Deraga Consip (art. 1, ca.

516, L. 208/2015) *

Filz caricato: Avviso 88927 del 03-06-2025.pdf ﬂ

File allegato:

Denominazione Convenzione | Denominazione Convenzione CONSIP
CONSIP *

Dggetto procedura * | Appalto stipulato in base a un Accordo Quadro disciplinato dall'art. 59 del Codice dei Contratti Pubblici
(D. Lgs. 36/2023).

Importo dell'affidamento * 158070,00 | (Imparto comprensivo di IVA)

Importo a base di gara 130385,25

Nel riquadro successivésliddivisione importd e richiesto l'inserimento degli importi relativi alle
voci di spesa per l'acquisizione di beni e servizi (forniture, pubblicita, addestramento all'uso delle
attrezzature, piccoli lavori di sistemazione edilizia) e, successivamente, I'elenco dei documenti

inseriti.

Suddivisione importo

Vodi di costo Importo lotto Importo residuo Importo gia utilizzato Importo massimo autorizzato
Forniture 145000,00 145000,00 145000,00
Pubblicita 2010,00 2010,00 2010,00
Addestramento all'uso delle attrezzature 2010,00 2010,00 2010,00
Piccoli lavori di sistemazione edilizia/terreno 10050,00 10050,00 10050,00

Totale: 159070,00 159070,00 0,00 159070,00

Identificative Lotto | LOT-0001
Convenzione CONSIP *

CIG Convenzione CONSIP *

CIG derivato per
I'ordinativa *

MNominativo del responsabile
della procedura *

Email di riferimento *
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Per l'inserimento dei documenti bisogna cliccare sul tastg€rimento documentl e procedere
con l'inserimento dei dati e documenti richiesti per ogni singola voce. Completato I'elenco dei

documenti da allegare, si clicca sul tastadietro” presente a fondo pagina.

Documenti per definizione procedura

Madalita di scelta del | Contratto attuative di un accordo quadro art.58

contraente

Oggetto procedura | Appalto stipulato in base a un Accordo Quadro disciplinato dall‘art. 59 del Codice dei Contratti Pubblici
(D. Lgs. 36/2023).

| documenti obbligatori sono stati inseriti

Elenco documenti da allegare

Denominazione documento Nurnero protocollo/id Data Data Link di pubblicazione
documento pubblicazione

Decisione di contrarre 111 18/09/2025 19/09/2025
Atto approvativo

Schermata di pubblicazione sul sito della 20/09/2025
stazione appaltante

Descrizione servizi richiesti (capitolato/altra
documentazione)

Accordo quadro di riferimento

Documento Entra Cancella

2
2
!
bl s
bl s

[SLI=]

&

&

&b

Tornati, quindi, nella pagina di definizione procedura sara visibile in basso I'elenco dei documenti

inseriti.

Elenco documenti inseriti

Denominazione documento Numero protocollo/id Data Link di pubblicazione  Documento
documento pubblicazione

Decisione di contrarre 111 18/09/2025 15/09/2025 b
Atto approvativo =
Schermata di pubblicazione sul sito della stazione 20/09/2025 )
appaltante
Descrizione servizi richiesti (capitolato/altra bt
documentazione)
Accordo quadro di riferimento )
Inserimento documenti

{2t2 ljdzr yR2 0Udz0U0A A R20dzYSYUuA azyz2 aul oA

registrazione mediante un appositdert di colore verde.
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Moduli collegati

Dopo aver completato la sezione ddéfinizione procedurs, il relativo tasto compare con bordo
AYFSNA2Z2NE OSNRS® { A Llz5 | dzA y Rviodulk colegate S NIR 2 ST |6
richiesto di associare la procedura di acquisizione ad uno o piu moduli interessati dalla stessa. Ogni
procedura deve essere associata ad almeno un modulo tramite flag nel riquadro posto sotto la

colonna ‘Associd.

Definizione procedura Moduli collegati Conclusione procedura

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR-
Moduli collegati

Moduli collegati con la procedura

Codice progetto Tipo modulo Titolo modulo Data inizio Data fine

FESR: ITEC-ELETTROMNICA ITEC-ELETTRONICA

5212 | OSNI I aaz20Aalid2 S alftglridz2 I LINECOSIdre: > &

procedurg @

Conclusione procedura

/ £ A OOl y R Zondlukibne procédud xf aAadSYF LISNYSGGS RA R2(

LINE OSRdzNI} RA I OljdzZA aAT A2y S [ QdziSydS § Rdzylj dzS
fAYSE RA O2f2NX NRAaaz2 Afffan@@éddIn 4 L2y RSy T RSt
Definizione procedura Moduli collegati
88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR-
Conclusione procedura
Modalita di scelta del | Contratto attuativo di un accordo quadro art.59
contraente
Ogpgetto procedura | Appalto stipulato in base a un Accordo Quadro disciplinato dall'art. 59 del Codice dei Contratti Pubblici
(D. Lgs. 36/2023). P
aG Tipo procedura Importolotto  Importo finale Operatore economico affidatario Data affidamento Stato Affidamento
Fornitura 159070,00 Da concludere E
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A questo livello il sistema presenta una schermata in cui € necessario inserire obbligatoriamente

una serie di dati/documenti (i campi di colore grigio non editabili sono riportati in automatico in

base alle selezioni effettuate in precedenza nella scheadiminare e non sono modificabili
RIftfQdziSydS Ay ljdzSadlk FrasSoy

f Operatore economica Of A OOl Yy R2 & dffercd Oparét@e eBofomiEd ASy Li22A
a2002 fISce@i2 t@WSt @GF a2 Ay Odzhi f QF y I ANI FAOI
LINBaSyiGS ySttQSt SyO2 NALRNIFG2 RFEfE aArAadasSyl

2LISNF 62NBE SO2y2YAO02¢60 0
1 Importo ordine (comprensivo di IVA).

1 In caso di'procedura non andata a buon fine(ovvero, se la procedura di appahon ha

portato all'assegnazione del contratld) f Qdzi Sy S KIF t1 LI &AaA0Af A

casella. Scegliendo questa opzione la sezione risulta a tal punto come correttamente

conclusa e documentata.

=
Modalita di scelta del | Contratto attuativo di una Convenzione Consip
contraente
contratto specifico di acquisto di beni o servizi che una pubblica amministrazione stipula con un
fornitore selezionato
Pl
0
po procedura | Fornitura
Importo ordine 159070,00 | (importo comprensiva di IVA)
Procedura non andata a
buon fine
Operatare economico
affidatario *
mporta finale * 159070,00 | (importo comprensive di IVA)

l'f OSYdNR RStflF @ARSFOF Af SuldvidiéeimpottdND aSK/Si a SN
I OFLIANB O02YS fQAYLERNIZ2 FAYIES AyaSNRAG2 602YL]

nella procedura che si sta documentando.
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Suddivisione importo

Voci di costo Importo ordine / aggiudicato / Importo Importo gia Importo massimo
affidamento residuo utilizzato autorizzato
Forniture 145000,00 145000,00 145000,00 145000,00
Pubblicita 2010,00 2010,00 2010,00 2010,00
Addestramento all'uso delle 2010,00 2010,00 2010,00 2010,00
attrezzature
Piccoli laveri di sistemazione 10050,00 10050,00 10050,00 10050,00
edilizia/terreno
Totale: 159070,00 159070,00 159070,00 0,00 159070,00

52132 | PSNI AYASNARG2 A RFEGA NBaV&EASYIAO IR APPSO E R
affinché il sistema li registri correttamente.

{ dz00SaaA @ YSYGST fQdziSyidS Lizs LINROSRSNBE & O
¢Elenco documenti inserifi  Bserimento documentt  Elendp documenti da allegateUna

volta caricati correttamente tutti i documenti obbligatori, appare a sistema un alert informativo che

O2YFSNNI f QAYASNAYSYyi(di2 RA (GdzidA A R20dzYSyidaA 2

| documenti obbligatori sono stati inseriti

Elenco documenti da allegare

Denominazione documento Nurmero protocollo/id Data Link di Documento Entra
documento pubblicazione pubblicazione

Documento ordine/contratto 111 24/09/2025 = e
DURC = £
Documente di tracciabilita del conto corrente = e
dedicato

Comunicazioni e pubblicita post affidamento = 4
Avviso sui risultati della procedura = rd
Comunicazione di aggiudicazione definitiva all'OE = k4
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Dopo il salvataggio, la schermata apparira coraehico documenti inseriti

Elenco documenti inseriti

Denominazione documento Numero protocollo/id documento  Data Data pubblicazione  Link di pubblicazione Documento

Documento ordine/contratto 111 24/09/2025 =
DURC

Documento di tracciabilita del conto corrente dedicato
Comunicazioni e pubblicita post affidamento

Bwviso sui risultati della procedura

iz e e v |

Comunicazione di aggiudicazione definitiva all'OE

Rimuowi affidamento Inserimento documenti Indietro

Pyl @2t 0F AYASNROGA A IngietroedzYsSn G2 Ny 1O f I@icksidne O Kb SINJ

procedurd, ormai definita. Cliccando nuovamentidietro” appare il riepilogo di questa sezione,

il cui tab presenta la stringa verde sul bordo inferiore; in corrispondenza della colonna
GAffidamentoé | LILIF NB f UA 02yl O2y Af o028RE OENRERNBY
R A O A Aifitistide d &

Conclusione procedura

Modalita di scelta del | Contratto attuativo di un accordo quadro art.59

contraente

Oggetto procedura Appalto stipulato in base a un Accordo Quadro disciplinato dall'art. 59 del Codice dei Contratti Pubblici

(D. Lgs. 36/2023). Y

G Tipo procedura Importo lotto  Importofinale Operatore economico affidatario Data affidamento Stato Affidamento

Fornitura 155070,00 159070,00 24/09/2025 Affidato E

3. Acquisto su MEPA ODA (inferiore a 140.000)
Nel caso in cui nella compilazione informazioni della scheda preliminare di una nuova procedura si
presentino ad esempio le condizioni seguenti:
G+L9b9 | ¢L[L®%% ¢! | b! [/ hb+t9b%Lhb9 /hb{LtKé bh
G{L ¢w!¢c¢c! 5L '!'b .9b9 LbChwa! ¢L/ hKé { Mk bh
Gt 9w v!9{¢! twh/95!'w! {hbh {¢!¢L ! ¢L[L¥%% ¢L !
Uyl RSEfS LRaaroAf A aoStdS (Mddalith stzltd delSontddliied Sy G A

§ 'R SASYLMA2AcouBt UMERMBSY WA YFSNAZ2NBE | mnandnnnod
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Inserimento procedura

La procedura riguarda ben informatici? * | No
Viene utilizzata una Convenzione Consip? © _No ™

Per questa procedura sono stati utilizzati | Si
altri tipi di strumenti Consip? *

Modalita di scelta del contraente = | Acquis

Oggettoprocedura = Affidamento fornitura

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR-LAPR-

Definizione procedura

52132 | @SNIAGHtE DOR i 2 LINHZY &
LINE OS RdzNJ A y & SIéfiziona prdReBiyf@ X A Ay U ® dzkx

dati/documenti.

Aadl vyl

A 7

f Qdzi Sy dS ar

(
§ 2606

oft A3l G2 N

| campi di colore grigio non editabili sono riportati in automatico in base alle selezioni effettuate in

LINSOSRSyIT I yStfl &O0OKSRI

tutte le sezioni del sistema che riportano tale sturg.

LINBf AYAYFENB S y2y azy

| dati/documenti richiesti in questa sezione possono variare in funzione delle scelte effettuate in

precedenza, nella scheda preliminare.

Il sistema richiede inizialmente la compilazione dei campi seguenti:
f Oggetto procedura®d OF YL}2 SRAGFOATf S

1 Importo dell'affidamento* (Importo comprensivo di IVA);

RS540

1 Importo al netto di IVA* per questo importo si raccomanda di inserire importo

correttamente arrotondato o di inserire almeno tre cifre decimali dopo la virgola, cosi da

permettere al Sistema di arrotondare correttamente in modo automatico.
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Definizione procedura Maduli collegati Conclusione procedura

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR-LAPR
Definizione procedura

Modalita di scelta del contraente | Acquisto suMEPA - ODA (inferiore a 140.000)

llservizio/fornitura rientra nelle Convenzioni | NO

Consip?

Per questa procedura & stata utilizzatala | N©
Convenzione Consip?

Si tratta di un bene informatico? | NO

Per questa procedura sono stati utilizzati | St
altri tipi di strumenti Consip?

Oggettoprocedura * | Affidamento diretto

Importo dell'affidamento * 50000,00 | (importo comprensivo di IVA)

Importo a base di gara (netto) * 4088361

Dopo il salvataggio dei dati nella sezione, eventalgit del Sistema come quello evidenziato in
NP&aaz yStftQAYYlFIAYS aS3dz2SyiST NAOKALFYlFYy2 f Qdz
ALISOATAO2 RSEETQAYYIFAAYS f QAYLRNI2 AYLRYAOALS

f 2 NR2 RSrtef QF FFARI YS

Importo 50000,00 ' (jmporto comprensivo di IVA)
dell'affidamento *

Importo a base di gara 4983,61
(netto) * Limporto imponibile sommato all'lVA calcolata sulla percentuale massima attuale risulta inferiore all'importo lordo indicato in gara

Suddivisione importo

Voci di costo Importo lotto  Importoresiduo  Importo gia utilizzato ~ Importo massimo autorizzato
Forniture 50000,00 120850,00 50000,00 170850,00
Pubblicita 2010,00 2010,00
Addestramento all'uso delle attrezzature 2010,00 2010,00
Piccoli lavori di sistemazione edilizia/terreno 10050,00 10050,00

Totale: 50000,00 134920,00 50000,00 184920,00

bStfl BRlivisBnédnpaté § NAOKAS&(d2 RA &ALISOATAOLFINB ¥
f QAYLI2 NI 2 RSEfQFFFARIYSy(d2 oLx! AyOfdzl o LINBO
LU {S fI LINE OS R dzNebrnitié@ di luizhi BdRattreztjatlek ¥ RA QA $ G § RP S A &
Ay Of dzal Ay Rip@to (affidan@rgo¥ S R&@ N S&aSNBE NALRZNII G2
éSuddivisione importé LIS NJ f | & 2 Edrnitug@alidéni eR dttre@uieid® o
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Oggetto procedura * Affidamento procedura

Importo 5000000 | (importo comprensivo di IVA)
dell'affidamento *

Importo a base di gara 4098361
(netto) *

Suddivisione importo

Voci di costo Importo lotto  Importo residuo  Importo gid utilizzato  Importo massimo autorizzato

Forniture 50000,00 120850,00 50000,00 170850,00

Pubblicita 2010,00 2010,00

Addestramento all'uso delle attrezzature 2010,00 2010,00

Piccoli lavori di sistemazione edilizia/terreno 10050,00 10050,00

Totale: 50000,00 134920,00 50000,00 184920,00

OLLU bSf OFraz2 Ay OdzhA AYy@SOS Ay dzyl aGSaal LINE
SR FOAGGNBTTIFi{idz2NBe S ' yOKS |fiNB @20A RA 02ai?2
ySttlr GroSttl a{ dZRRRBEKFENQIWF ARY SN 2¢ 1 £+ QMYWLOZ N
adzf £ S NRALISGOUAODOS @20A AYyiSNBaaliadS:s AyaSNByR?2

Oggetto procedura * Affidamento procedura

Importo 50000,00 ' (importo comprensivo di IVA)
dell'affidamento *

Importo a base di gara 40983,61
(netto) *

Suddivisione importo

Voci di costo Importo lotto  Importo residuo  Importo gia utilizzato  Importo massimo autorizzato
Forniture 40000,00 120850,00 50000,00 170850,00
Pubblicita 2000,00 2010,00 2010,00
Addestramento all'uso delle attrezzature 2010,00 2010,00
Piccoli lavori di sistemazione edilizia/terreno 8000,00 10050,00 10050,00

Totale: 50000,00 134520,00 50000,00 184520,00

52132 F @SN O2 YLt | Baddivisiotzlimpadd § Sl IS yilISo SR Y ILX & G |

degli ulteriori campi obbligatori presenti a Sistema e procede a salvare.
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Per la procedura Affidamento diretto ODA su MEPA é richiesto di inserire a questo punto i seguenti

documenti:

1 Decisione di contrarre

1 Atto approvativo

1 Schermata di pubblicazione sul sito della stazione appaltante

1 Schermata di pubblicazione sul sito della Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici
91 Descrizione servizi richiesti (capitolato/altra documentazione)

1 Ordine diretto della Stazione Appaltante/Riepilogo RDOConfronto tra preventivi con

dettaglio delle sezioni (pdf o schermate)

1 Schermata attestante utilizzo di piattaforma di approvvigionamento digitale di cui all' art.

25 del Dlgs. 36/23

t SNJ LINPOSRSNE Ittt QAYASNAYSyiG2 RSA R20dzySyida

GLYASNARAYSYG2 R20dzYSydAée S LIRA adz t QA O2BAtkaE |

ed effettuarne il caricamento.

Modalits di scelta del contraente | Acquisto su MEPA - ODA (inferiora a 140.000)

Oggetto procedura Affidamento procedura

Elenco documenti da allegare

Denominazione documento Numero protocollo/id Data Data Link di Documento Entra Cancella
documento pubblicazione pubblicazione
Decisione di contrarre K
Atto approvativo e
Schermata di pubblicazione sul sito della stazione appaltante 7
Schermata di pubblicazione sul sito della Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici e
Descrizione servizi richiesti (capitolato/altra documentazione) 4
Ordine diretto della Stazione Appaltante/Riepilogo RDO - Confronto tra preventivi con dettaglio delle sezioni e

(pdf 0 schermate)/

Schermata attestante utilizzo di piattaforma di approvvigionamento digitale di cui all’ art. 25 del Digs. 36/23 K4

Upload documento x

Denominazione documento | Decisione di contrarre

Numero protocollo/id documento *

Data > B
Allegare documento * (g JCTRRTRITNN (Max 10Mb)
Data pubblicazione web * .

Link pubblicazione web *
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{(2t2 ljdZ yR2 {GdziGA A R20dzYSyiGA &az2y2 aidlir O2N

registrazione mediante un appositdert di colore verde.

| documenti obbligatori sono stati inseriti

A questo punto € possibile procedere alla compilazione della scheda successiva denominata

dModuli collegatg @

Moduli collegati

v w oA > A

I OOSRSYyR2 | ftl O2MoHiN tollebaté? y&S RSE E A0 AltlISO LANE OSRS

dellaprocedura ai moduli interessati. Ogni procedura deve essere associata ad almeno un modulo.

Definizione procedura Moduli collegati Conclusione procedura

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR
Moduli collegati

Moduli collegati con la procedura

Codice progetto Tipo modulo Titolo modulo Data inizio Data fine Associa
ITO4-TURISMO BIENNIO - TRIENNIO ITO4-TURISMO BIENNIO - TRIENNIO
IT15-GRAFICA E COMUNICAZIONE BIENNIO - TRIENNIO IT15-GRAFICA E COMUNICAZIONE BIENNIO - TRIENNIO m}
ITRI-RELAZIONI INTERNAZIONALI PER IL MARKETING ITRI-RELAZIONI INTERNAZIONALI PER IL MARKETING m]
ITAF-AMMINISTRAZIONE FINANZA E MARKETING - TRIENNIO ITAF-AMMINISTRAZIONE FINANZA E MARKETING - TRIENNIO m]
ITO4-TURISMO BIENNIO - TRIENNIO ITO4-TURISMO BIENNIO - TRIENNIO 0
ITIA-INFORMATICA ITIA-INFORMATICA 0

Dopo aver associato la procedura e salvato la pagina, sara possibile accedere alla tab successiva

&Conclusione proceduia @

Conclusione procedura

/| t AOOFYyR2 adzZfl GFLo a/2yOftdzaAaz2yS LINRBOSRdzNI ¢ A
LINE OSRdzNI RA I+ OljdzAaAl A2y S [ QdziSyidS 8§ Rdzylj dzS
O2 NNXR & LJ2 y RSy | Affidaméntof & O2f 2y y Il «

A questo livello il sistema presenta una schermata in cui € necessario inserire obbligatoriamente
una serie di dati/documenti. Ricordiamo che i campi di colore grigio non editabili sono riportati in
automatico in base alle selezioni effettuate in precedemella scheda preliminare e non sono
Y2RAFTAOIOAETA RIFEEQdzASY(dS Ay ljdzSadl FlLaSo
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Modalita di scelta del contraente | Acquisto su MEPA - ODA (inferiore a 140.000)

Importo massimo affidamenta 50000,00 | (im, porto comprensiva di IVA)

ura n
Operatore economico affidatario
n fase di selezione degli operatori

applicato il principio di rotazione art.
36c.1, DLgs. 50/20167 *

Affidamento procedura

aG | ZB336LYHXXX

Tipo procedura | Fornitura

on andataabuon fine |

Importo finale * 0,00 | (Importa comprensive di IVA)

t SNJ O2YLJX SGFNB O2NNBGOlI YSY (S fdonclikidre grycgdial 1 A 2
f Qdzi S ynec®ssRi&n@8e procedere ad indicare:

T f Q2 LISNI G2 NS F 0202 WAR®2 & daLerca Oparéat@e eBoBomBéd Aoyy! St 2

1
1

caso inNOdzA € QF Yy ANI FAOI RSttt Q2LISNFi2NBE SO2y2YA
gia archiviati dald A A G SYIl = 8§ LI aadA0At S InsBBc dpgrad@eNI 2
economic@ U T

se in fase di selezione degli operatori economici da invitare, & stato appligaiocilpio di
rotazioneart. 36 c.1, D.Igs. 50/2016;

f QA YLI2 NI 2, insefndd ivaldtdnhingfe8co comprensivo di IVA;

in caso dordine non accettatd f Qdzi Sy i S KI f bt NRDSRAMNI A R yF
I 0dz2y TFTAYySE

Scegliendo questa opzione la procedura risulta correttamente conclusa e documentata.

ySOSaa NA2 LI2A AYRAOINB v dRuddivisidhe imPortey S & 6 |

f QAYLI2 NI 2 AYASNAG2 ySt OFYLR2 GAYLERNLZ2 TFTAYIlfSE

oppure di piu voci di costo oggetto della procedura.

Nel caso la stessa procedura che si sta documentando comprendesse acquisti relativi a piu voci di

costo, ades. Forniture e Piccoli lavori di sistemazione edilizi/terreno la somma di dette voci dovra

O2YdzyljdzS O2NNARALRYRSNB IffQ GAYLIRNLIZ2 FAYLFf SE
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Modalita di scelta del contraente | Acquisto su MEPA - ODA (inferiore a 140.000)

Affidamento procedura

G ZB334YHXXX
Tipo procedura | Fomitura
Importo massimo affidamento 50000,00 | {imparto comprensivo di IVA)
Procedura non andata abuon fine
Operatore economico affidatario - Merate
In fase di selezione degli operatori | No

economici da invitare, & stato applicato il
principio di rotazione art. 36 c.1, D.Lgs.
50/20162 *

Importo finale * 50000,00 | {importa comprensiva di IVA)

Suddivisione importo

Cerca Operatore economico

5213 | @SNJ AyaSNRGz2
correttamente.

{2t2 &adz00Saargl YSyids
richiestiy S f | éle®do HcymSnti inserié
t SNJ LIN2 OSRSNES

matita in O2 NNA &LRYRSYyT |

£t QAYASNAYSY 2

Vodi di costo Importo lotto Importo ordine / aggiudicato / affidamento Importo residuo Importo gia utilizzato Importo massimo autorizzato
Forniture 40000,00 40000,00 124850,00 46000,00 170850,00
Pubblicita 2000,00 2000,00 2010,00 2010,00
Piccoli lavori di sistemazione edilizia/terreno 8000,00 8000,00 8050,00 2000,00 10050,00
Totale: 50000,00 50000,00 134910,00 48000,00 182910,00

- 7 - P P

GA N A 8§ ySOSa

f arft@rar3a3arz RSA RI
Of A OO yIRsrimantazfdociintertgid®
RSA R2O0dzySyiaAa
ERt@d f SR 028 Py G dz2aNy S

Modalita di scelta del contraente | Acquisto su MEPA - ODA (inferiore a 140.000)

0Oggetto procedura Affidamento procedura

| documenti obbligatori sono stati inseriti

Elenco documenti da allegare

Denominazione documento Numero protocollo/id documento

Documento ordine/contratto 000
Documento di tracciabilita del conto corrente dedicato

Garanzia definitiva (facoltativo)

Documento dichiarazione rotazione degli affidamenti

29/09/2025

Data pubblicazione Datascadenza  Link di pubblicazione Documento  Entra
B e
B e
B £
b e

Una volta caricati correttamente tutti i documenti obbligatori, appare a sistemaeminformativo

verde.

| documenti obbligatori sono stati inseriti
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LYaSNAGA A R2OdzySyladieroSz Of a D02 iR &gz O NBA 2 LI
OAffidamentoé | LILJIF NB RA O2t 2NBX OSNRS S Af &adz

aul o2

OAffidatoé @ [ I LINP OSRdzNJ} NARA&dz b | ljdzSad2 Lidzyu2z2z R2

Definizione procedura Moduli collegati

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR

Conclusione procedura

Modalita di scelta del contragnte | Acquisto su MEPA - ODA (inferiore a 140.000)
Oggettaprocedura | Affidamento procedura
4

a6 Tipo procedura Importo lotto Importo finale - Operatore economico affidataria Data affidamento Stato Affidamento

ZBI3LYHOX Fornitura 50000,00 5000000 Merate 29/05/2025 Affidato E

Indietro

4. Acquisto su MEPATTattativa diretta (inferiore a 140.000)

Nel caso in cui nella compilazione informazioni della scheda preliminare di una nuova procedura si

presentino le condizioni seguenti:

1 6+L9b9 ! ¢L[L%%!I ¢! 'b! [/ hb+9b%Lhb9 /hb{LtKE

9 ¢{L ¢w!¢¢! 5L !'b .9b9 LbChwa! ¢L/ hKé {M Kk bh
T ¢t9w v'!9{¢! twh/95!w! {hbh {¢!¢L ! ¢L[ L% ¢L
dzy I RStfS LIRaaroAfA aoStisS dvNdalitdjscafaiddl ®ntradhE &4 Sy G
ef QF TF A ReqishouiNEPAS NI GG 0A G RANBGOF O0AYTFSNA2NB

88643 del 20/05/2025 - FESR - Laboratori professionalizzanti 2025 - FESR-LAPR

Inserimento procedura

La procedura riguarda No >
heni informatici? *

Viene utilizzatauna No ™~
Convenzione Consip? *

Per questa procedura S ™
sona stati utilizzati altri
tipi di strumenti Consips ~

Modalita di scelta del Acquisto su MEPA - Trattativa diretta (inferiore a 140.000) W
contraente *

Oggetto procedura * Nffidamento procedure
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Definizione procedura

Dopo aver inserito le informazioni preliminari sulla procedura che la scuola ha attivato, ed aver

cliccato sudAvanti¢

%

LINRA Y |

Aadlyll

f Qdzi Sy (i SDefi@izichalzl t A 1

procedurég X A ybbli@adakio irerire una serie di dati/documenti.

Modalita di scelta del
contraente

Il servizio/fornitura rientra
nelle Convenzioni
Consip?

Per questa procedura é
stata utilizzata la
Convenzione Consip?

Si tratta di un bene
informatico?

Per questa procedura
sono stati utilizzati altri
tipi di strumenti Consip?

Oggetto procedura *

Importo
dell'affidamento *

Importo a base di gara
(netto) *

Acquisto su MEPA - Trattativa diretta (inferiore a 140.000)

No

No

No

Si

Acquisto su MEPA - Trattativa diretta (inferiore a 140.000)

50000,00 | (importa comprensivo di IVA)

40983,61

bSttl

M{S

oSuddivisione import@

t I

S S@idivisiné 8npaitd 8
f QA Y L2 NI 2
RSt fQF FTFARIYSyYyG?2
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Oggetto procedura * | Acquisto su MEPA - Trattativa diretta (inferiore a 140.000)

Importo 50000,00  (importo comprensivo di IVA)
dell'affidamento *

Importo a base di gara 4098361
(netto) *

Suddivisione importo

Voci di costo Importo lotto  Importo residuo  Importo gia utilizzato ~ Importo massimo autorizzato
Forniture 50000,00 80850,00 90000,00 170850,00
Pubblicita 10,00 2000,00 2010,00
Addestramento all'uso delle attrezzature 2010,00 2010,00
Piccoli lavori di sistemazione edilizia/terreno 2050,00 8000,00 10050,00

Totale: 0,00 84920,00 100000,00 184920,00
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